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1. Общие положения  

1.1. Порядок перевода, отчисления и восстановления учащихся учреждения (далее – 

Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об 

образовании в Российской Федерации» (ст.43, п.8,9,10, ст.45, ст.58, ст. 60 п.12, ст.61, ст.62, 

ст.66 п.6, ст.14, ч. 6), Федеральным законом от 24.07.1998 №124-ФЗ «Об основных гаран-

тиях прав ребенка в Российской Федерации», Федеральным законом от 24.06.1999 №120-

ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершен-

нолетних», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации (Мино-

брнауки России) от 12.03.2014 № 177  «Об утверждении Порядка и условий осуществления 

перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную дея-

тельность по образовательным программам начального общего, основного общего и сред-

него общего образования, в другие организации, осуществляющие образовательную дея-

тельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности» с 

изменениями (приказ Министерства просвещения РФ от 17 января 2019 г. № 20 "О внесе-

нии изменений в Порядок и условия осуществления перевода обучающихся из одной орга-

низации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным програм-

мам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие орга-

низации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным програм-

мам соответствующих уровня и направленности»), постановлением Главного государ-

ственного санитарного врача Российской Федерации от 28.09.2020 №28 «Об утверждении 

санитарных правил СП 2.4.3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к  органи-

зации воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи», Порядком орга-

низации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразователь-

ным программам - начального общего, основного общего и среднего общего образования 

(утв. приказом Минпросвещения РФ от 22.03.2021  № 115), с Уставом учреждения. 

1.2. Порядок устанавливает процедуру перевода, отчисления и восстановления уча-

щихся учреждения. 

1.3. Требования обязательности основного общего образования применительно к 

конкретному учащемуся сохраняет силу до достижения им возраста 15 лет, если соответ-

ствующее образование не было получено им ранее. 

1.4. Предельный возраст учащихся для получения основного общего образования по 

очной форме – 18 лет. 

 

2. Основание и порядок отчисления учащихся 

2.1. Основанием для отчисления учащегося из учреждения является прекращение 

образовательных отношений в связи с: 

- получением образования (завершением обучения); 

- досрочно по основаниям, установленным пунктом 2.2 настоящего порядка. 

2.2. Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих 

случаях: 

2.2.1. По инициативе учащегося или родителей (законных представителей) несовер-

шеннолетнего, в том числе в случае перевода учащегося для продолжения освоения обра-

зовательной программы в другую образовательную организацию, осуществляющую обра-

зовательную деятельность. 

В случае добровольного прекращения образовательных отношений в связи с пере-

меной места жительства, перевода из учреждения в другую образовательную организацию 

родители (законные представители) несовершеннолетнего учащегося: 



- осуществляют выбор принимающей организации; 

- обращаются в выбранную организацию с запросом о наличии свободных мест, в 

том числе с использованием сети Интернет; 

- при отсутствии свободных мест в выбранной организации обращаются в органы 

местного самоуправления в сфере образования соответствующего муниципального района, 

городского округа для определения принимающей организации из числа муниципальных 

образовательных организаций; 

- обращаются в исходную организацию с заявлением об отчислении учащегося в 

связи с переводом в принимающую организацию (приложение 1). Заявление о переводе 

может быть направлено в форме электронного документа с использованием сети Интернет. 

В заявлении родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося 

об отчислении в порядке перевода указывают наименование принимающей организации. В 

случае переезда в другую местность указывается только населенный пункт, субъект Рос-

сийской Федерации. 

Исходная организация выдает родителям (законным представителям) несовершен-

нолетнего учащегося следующие документы: 

- личное дело учащегося; 

- документы, содержащие информацию об успеваемости учащегося в текущем учеб-

ном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежу-

точной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью ее руководи-

теля (уполномоченного им лица). 

В алфавитной книге делается соответствующая запись, документы выдаются лично 

родителям (законным представителям) под роспись. 

На основании заявления родителей (законных представителей) несовершеннолетне-

го учащегося об отчислении в порядке перевода исходная организация в трехдневный срок 

издает распорядительный акт об отчислении учащегося в порядке перевода с указанием 

принимающей организации. 

Зачисление учащегося в принимающую организацию в порядке перевода оформля-

ется распорядительным актом руководителя принимающей организации (уполномоченно-

го им лица) в течение трех рабочих дней после приема заявления и документов с указани-

ем даты зачисления и класса. 

Принимающая организация при зачислении учащегося, отчисленного из исходной 

организации, в течение двух рабочих дней с даты издания распорядительного акта о зачис-

лении учащегося в порядке перевода письменно уведомляет исходную организацию о но-

мере и дате распорядительного акта о зачислении учащегося в принимающую организа-

цию. 

При приеме (переводе) на обучение по имеющим государственную аккредитацию 

образовательным программам начального общего и основного общего образования выбор 

языка образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской Феде-

рации, в том числе русского языка как родного языка, государственных языков республик 

Российской Федерации осуществляется по заявлениям родителей (законных представите-

лей) обучающихся. 

2.2.2. По согласию родителей (законных представителей) несовершеннолетнего 

учащегося, комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав, Управления образо-

вания администрации МО ГО «Воркута» (далее - Управление образования), учащийся, до-

стигший возраста пятнадцати лет, может оставить учреждение до получения основного 

общего образования. Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав совместно 

с родителями (законными представителями) несовершеннолетнего учащегося, оставивше-



го учреждение до получения основного общего образования, и Управление образования не 

позднее чем в месячный срок принимает меры по продолжению освоения несовершенно-

летним учащимся образовательной программы основного общего образования в иной 

форме обучения и с его согласия по трудоустройству. 

2.2.3. По инициативе учреждения, в случае применения к учащемуся, достигшему 

возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания в соответствии 

с Локальным нормативным актом учреждения Порядок применения к учащимся и снятия с 

них мер дисциплинарного взыскания. 

2.2.4. По обстоятельствам, не зависящим от воли учащегося или родителей (закон-

ных представителей) несовершеннолетнего учащегося и учреждения, в том числе в случае 

ликвидации учреждения как организации, осуществляющей образовательную деятель-

ность. 

2.2.5. По решению педагогического совета учреждения за неоднократное соверше-

ние дисциплинарных проступков (грубое нарушение Устава учреждения, Правил внутрен-

него распорядка учащихся учреждения и иных локальных нормативных актов по вопросам 

организации и осуществления образовательной деятельности), допускается применение 

отчисления несовершеннолетнего учащегося, достигшего возраста пятнадцати лет из 

учреждения, как меры дисциплинарного взыскания. Отчисление несовершеннолетнего 

учащегося применяется, если иные меры дисциплинарного взыскания и меры педагогиче-

ского воздействия не дали результата и дальнейшее его пребывание в учреждении оказы-

вает отрицательное влияние на других учащихся, нарушает их права и права работников 

учреждения, а также нормальное функционирование учреждения. 

К дисциплинарным проступкам, рассматриваемым в качестве грубых, относятся: 

- длительное непосещение занятий без уважительной причины (прогулы); 

- неоднократное оскорбление участников образовательного процесса и посетителей 

учреждения (нецензурная брань, оскорбляющая честь и достоинство человека); 

- неправомерное поведение, приводящее к срыву образовательного процесса; 

- неоднократное применение физического или психического насилия к участникам 

образовательного процесса; 

- неоднократное употребление и распространение в учреждении алкоголя, табачных 

изделий, наркотических и психотропных веществ. 

Решение об отчислении, как мера дисциплинарного взыскания применяется с учётом 

мнения родителей (законных представителей) и с согласия комиссии по делам несовер-

шеннолетних и защите их прав. Решение об отчислении детей-сирот и детей, оставшихся 

без попечения родителей, принимается с согласия комиссии по делам несовершеннолетних 

и защите их прав и Управления общественных отношений, опеки и  попечительства в г. 

Воркута. 

Учреждение незамедлительно обязано проинформировать об отчислении несовер-

шеннолетнего учащегося в качестве меры дисциплинарного взыскания Управление обра-

зования. Управление образования и родители (законные представители) несовершеннолет-

него учащегося, отчисленного из учреждения, не позднее чем в месячный срок принимают 

меры, обеспечивающие получение несовершеннолетним учащимся общего образования. 

2.2.6. Определение учащегося в образовательную организацию закрытого типа, при-

менение в отношении учащегося наказания в виде лишения свободы с отбыванием в ис-

правительно-трудовом учреждении (отчисление производится на основании постановле-

ния суда). 

2.2.7. Смерти учащегося (отчисление производится на основании копии свидетель-

ства о смерти). 



2.2.8. Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе учащего-

ся или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего учащегося не влечёт за 

собой каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств указанного 

учащегося перед учреждением. 

2.2.9. Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ, 

об отчислении учащегося из учреждения. 

2.2.10. При досрочном прекращении образовательных отношений учреждение в 

трёхдневный срок после издания приказа об отчислении учащегося из учреждения выдаёт 

лицу, отчисленному из учреждения справку об обучении по образцу, самостоятельно уста-

новленному учреждением (приложение 2). 

2.2.11. Досрочное прекращение образовательных отношений учащихся в случае пре-

кращения деятельности учреждения, аннулирования лицензии, лишения его государствен-

ной аккредитации по соответствующей образовательной программе или истечения срока 

действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе; 

в случае приостановления действия лицензии, приостановления действия государственной 

аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образования регулируется 

Порядком и условиями осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам началь-

ного общего, основного общего и среднего общего образования, в другие организации, 

осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соот-

ветствующих уровня и направленности (утв. приказом Минобрнауки РФ от 12.03.2014 № 

177, с изменениями (приказ Министерства просвещения РФ от 17 января 2019 г. № 20 «О 

внесении изменений в Порядок и условия осуществления перевода обучающихся из одной 

организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным про-

граммам начального общего, основного общего и среднего общего образования, в другие 

организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным про-

граммам соответствующих уровня и направленности»).  

О предстоящем переводе исходная организация в случае прекращения своей дея-

тельности обязана уведомить совершеннолетних обучающихся, родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся в письменной форме в течение пяти 

рабочих дней с момента издания распорядительного акта учредителя о прекращении дея-

тельности исходной организации, а также разместить указанное уведомление на своем 

официальном сайте в сети Интернет. Данное уведомление должно содержать сроки предо-

ставления письменных согласий  совершеннолетних обучающихся, а также родителей (за-

конных представителей) несовершеннолетних обучающихся.  

 О причине, влекущей за собой необходимость перевода обучающихся, исходная ор-

ганизация обязана уведомить учредителя, совершеннолетних обучающихся или родителей 

(законных представителей) несовершеннолетних обучающихся в письменной форме, а 

также разместить указанное уведомление на своем официальном сайте в сети Интернет: 

в случае аннулирования лицензии на осуществление образовательной деятельности - 

в течение пяти рабочих дней с момента вступления в законную силу решения суда; 

в случае приостановления действия лицензии - в течение пяти рабочих дней с мо-

мента внесения в Реестр лицензий сведений, содержащих информацию о принятом феде-

ральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и 

надзору в сфере образования, или органом исполнительной власти субъекта Российской 

Федерации, осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере 

образования, решении о приостановлении действия лицензии на осуществление образова-

тельной деятельности; 



в случае лишения исходной организации государственной аккредитации полностью 

или по соответствующей образовательной программе, а также приостановления действия 

государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных уровней образова-

ния - в течение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр организаций, осуществля-

ющих образовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию обра-

зовательным программам, сведений, содержащих информацию о принятом федеральным 

органом исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю и надзору в сфе-

ре образования, или органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

осуществляющим переданные Российской Федерацией полномочия в сфере образования 

(далее - аккредитационные органы), решении о лишении исходной организации государ-

ственной аккредитации полностью или по соответствующей образовательной программе 

или о приостановлении действия государственной аккредитации полностью или в отноше-

нии отдельных уровней образования; 

в случае если до истечения срока действия государственной аккредитации по соот-

ветствующей образовательной программе осталось менее 105 дней и у исходной организа-

ции отсутствует полученное от аккредитационного органа уведомление о приеме заявле-

ния о государственной аккредитации по соответствующей образовательной программе и 

прилагаемых к нему документов к рассмотрению по существу - в течение пяти рабочих 

дней с момента наступления указанного случая; 

в случае отказа аккредитационного органа исходной организации в государственной 

аккредитации по соответствующей образовательной программе, если срок действия госу-

дарственной аккредитации по соответствующей образовательной программе истек, - в те-

чение пяти рабочих дней с момента внесения в Реестр организаций, осуществляющих об-

разовательную деятельность по имеющим государственную аккредитацию образователь-

ным программам, сведений, содержащих информацию об издании акта аккредитационного 

органа об отказе исходной организации в государственной аккредитации по соответству-

ющей образовательной программе. 

 Руководители указанных организаций или уполномоченные ими лица должны в те-

чение десяти рабочих дней с момента получения соответствующего запроса письменно 

проинформировать о возможности перевода обучающихся. 

Исходная организация доводит до сведения обучающихся и их родителей (законных 

представителей) полученную от учредителя информацию об организациях, реализующих 

соответствующие образовательные программы, которые дали согласие на перевод обуча-

ющихся из исходной организации, а также о сроках предоставления письменных согласий 

совершеннолетних обучающихся или родителей (законных представителей) несовершен-

нолетних обучающихся, на перевод в принимающую организацию. Указанная информация 

доводится в течение десяти рабочих дней с момента ее получения и включает в себя: 

наименование принимающей организации (принимающих организаций), перечень образо-

вательных программ, реализуемых организацией, количество свободных мест.  

После получения соответствующих письменных согласий  совершеннолетних обу-

чающихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних обучающихся, 

исходная организация издает распорядительный акт об отчислении обучающихся в поряд-

ке перевода в принимающую организацию с указанием основания такого перевода (пре-

кращение деятельности организации, аннулирование лицензии, лишение организации гос-

ударственной аккредитации по соответствующей образовательной программе, истечение 

срока действия государственной аккредитации по соответствующей образовательной про-

грамме). 

В случае отказа от перевода в предлагаемую принимающую организацию совер-



шеннолетний обучающийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего 

обучающегося указывают об этом в письменном заявлении. 

Исходная организация передает в принимающую организацию списочный состав 

обучающихся, копии учебных планов, соответствующие письменные согласия совершен-

нолетних обучающихся или родителей (законных представителей) несовершеннолетних 

обучающихся, личные дела обучающихся. 

На основании представленных документов принимающая организация издает распо-

рядительный акт о зачислении обучающихся в принимающую организацию в порядке пе-

ревода в связи с прекращением деятельности исходной организации, аннулированием ли-

цензии, приостановлением действия лицензии, лишением исходной организации государ-

ственной аккредитации по соответствующей образовательной программе, приостановле-

нием действия государственной аккредитации полностью или в отношении отдельных 

уровней образования, истечением срока действия государственной аккредитации по соот-

ветствующей образовательной программе. 

В распорядительном акте о зачислении делается запись о зачислении обучающегося 

в порядке перевода с указанием исходной организации, в которой он обучался до перевода, 

класса, формы обучения. 

 В принимающей организации на основании переданных личных дел на обучающих-

ся формируются новые личные дела, включающие в том числе выписку из распорядитель-

ного акта о зачислении в порядке перевода, соответствующие письменные согласия со-

вершеннолетних обучающихся или родителей (законных представителей) несовершенно-

летних обучающихся. 

 

3. Перевод учащихся учреждения 

3.2. Перевод из одного класса в другой в пределах параллели осуществляется по за-

явлению родителей (законных представителей) (приложение 2) при наличии свободных 

мест в классе и согласия директора учреждения. Приказ о переводе издается в день подачи 

заявления. 

3.3. Учащиеся, не прошедшие промежуточную аттестацию по уважительным причи-

нам или имеющие академическую задолженность, переводятся в следующий класс услов-

но. 

 

4. Порядок восстановления в учреждении учащихся 

4.1.Восстановление учащегося в Учреждение, если он досрочно прекратил образова-

тельные отношения по своей инициативе и (или) инициативе родителей (законных пред-

ставителей) осуществляется на вакантные места в соответствии с локальным нормативным 

актом «Правила приема граждан на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования» 

4.2.Порядок восстановления распространяется на учащихся, отчисленных из учре-

ждения по инициативе учреждения, к которым применена мера дисциплинарного взыска-

ния: отчисление из учреждения за неоднократное совершение дисциплинарных проступ-

ков. 

4.3.При решении вопроса о восстановлении учащихся учитываются права и охраняе-

мые законом интересы граждан, интересы государства и общества, а также права, интере-

сы и возможности образовательного учреждения. 



4.4.Основным условием восстановления лиц, ранее обучавшихся в учреждении, явля-

ется возможность успешного продолжения ими обучения. 

4.5.Право на восстановление в учреждение в течение пяти лет с даты отчисления, ука-

занной в приказе об отчислении учащегося, имеют лица, отчисленные из учреждения по 

инициативе учреждения, в случае применения к учащемуся отчисления как меры дисци-

плинарного взыскания. 

4.6.Восстановление лиц, ранее обучавшихся в учреждении, производится в течение 

учебного года обучения на тот же уровень обучения, на котором они обучались до отчис-

ления.  

4.7.Восстановление в учреждение производится приказом директора на основании 

личного заявления совершеннолетнего учащегося или родителей (законных представите-

лей) несовершеннолетнего учащегося 

4.8.При восстановлении в число учащихся засчитываются оценки по тем дисципли-

нам, учебные программы которых не изменились и соответствуют действующему Феде-

ральному государственному образовательному стандарту. 

4.9.Если по итогам промежуточной аттестации выявлена необходимость ликвидации 

академической задолженности (разница в учебных планах), в приказе о восстановлении 

содержится запись об установлении сроков сдачи академической задолженности. 

4.10.В учреждении плата за восстановление не взимается. 

4.11.Родители (законные представители) несовершеннолетних учащихся, отчислен-

ных из учреждения по инициативе  учреждения, самостоятельно или через своих предста-

вителей вправе обратиться в комиссию по урегулированию споров между участниками об-

разовательных отношений с целью обжалования решения о применении к учащемуся дис-

циплинарного взыскания и восстановления его для дальнейшего обучения в учреждении. 

4.12.Решение комиссии по урегулированию споров между участниками образова-

тельных отношений является обязательным для всех участников образовательных отноше-

ний, подлежит исполнению в сроки, предусмотренные указанным решением. 



 

Приложение №1 

к Порядку перевода, отчисления и 

 восстановления учащихся учреждения 

 

 

Регистрация заявления 

 

№ ________ «_____» _______ 20___г. 

 

Отчислить учащегося. 

 

Директор 

 

____________ И. В.Комисарчук  

Директору муниципального общеобразовательного 

учреждения «Средняя общеобразовательная школа        

№ 13»  г.Воркуты 

от родителя (законного представителя) ребенка 

________________________________________________ 

________________________________________________ 
(фамилия, имя отчество (последнее - при наличии)) 

Место жительства: _______________________________ 

________________________________________________ 

________________________________________________ 
(адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей)) 

Контактные телефоны: ____________________________ 

________________________________________________ 
(родителей (законных представителей) ребенка) 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу отчислить  моего(ю) сына (дочь)___________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), дата  рождения ребенка) 

учащего(ую)ся  ______ класса в порядке перевода в образовательную организацию 

_____________________________________________________________________________________ 
(полное наименование организации, осуществляющей образовательную деятельность или населенный пункт, субъект Российской Федерации) 

 

Прекратить  образовательные отношения с «______»__________________ 20____ года.                                                         

 

 

_______________      _________________       _____________________________________ 
           (дата)                                                    (подпись)                                (расшифровка подписи родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) 
 

 

Получены на руки следующие документы: 

№ п/п Отметка 

да/нет 

Наименование документа 

1.  Личная карта (личное дело) учащегося 

2. 
 Документы, содержащие информацию об успеваемости учащегося в те-

кущем учебном году и учебном периоде 

 

 

_______________      _________________       _____________________________________ 
           (дата)                                                    (подпись)                                (расшифровка подписи родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) 

 

 
 

 

 
 

 



Приложение 2 

к Порядку перевода, отчисления и 

 восстановления учащихся учреждения 

 

 

 

Регистрация заявления 

 

№ ______ «_____» ___________ 20___г. 

 

Перевести в ________ класс 

 

Директор 

 

____________И. В. Комисарчук 

Директору муниципального общеобразовательного 

учреждения «Средняя общеобразовательная школа        

№ 13»  г.Воркуты  

Комисарчук И. В. 

от родителя (законного представителя) ребенка 

________________________________________________ 

________________________________________________ 
(фамилия, имя отчество (последнее - при наличии)) 

Место жительства: _______________________________ 

________________________________________________ 

________________________________________________ 

(адрес места жительства ребенка, его родителей (за-

конных представителей)) 

Контактные телефоны: ___________________________ 

________________________________________________ 
(родителей (законных представителей) ребенка) 

 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу перевести моего сына (дочь)________________________________________________ 

 

_________________________________, _________________ года рождения из ________ класса в  

 

_________ класс с «______» ___________20_____ года. 

 

 

 

_______________      _________________       _____________________________________ 
           (дата)                                                    (подпись)                                (расшифровка подписи родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей)) 
 

 

 

 


